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项目名称：                    
申购单位：                    
编制时间：                     





山西大同大学采购与招标中心
2022年制


编 制 说 明

一、采购申请单位依据咨询、论证、问卷等方式调查的具体情况自行编制采购需求书。
二、编制的采购需求书应当符合《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）要求及政府采购的相关规定。
三、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除。
四、对不适用的内容应删除，并调整相应序号。














一、项目概况

二、主要标的
货物：
	序号
	货物
名称
	是否接受进口产品
	单位
	数量
	主要规格
	交货期
	是否为核心产品

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


服务：
	序
号
	服务名称
	服务期限
	服务说明

	1
	
	
	

	2
	
	
	



工程：
设计图纸、工程量清单（纸质版、excel）、招标控制价（纸质版、excel）、主材清单（纸质版、excel）；工程设计项目须提供设计任务书。

三、技术要求
（技术要求是指对采购标的的功能和质量要求，应包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等。信息化建设项目还应包括运行维护、数据共享、安全审查和保密、等级保护、分级保护等要求）
（一）（货物/服务名称1）        （数量）
1.功能要求：
2.应遵循的相关国家标准、行业标准、地方标准等标准、规范：
3.后续运营维护、升级更新、备品备件等要求：
4.各项指标要求：
	序号
	指标项
	重要性
	指标要求
	证明材料要求

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


说明：
①重要性可用“★”“#”表示，“★”代表关键指标，不满足该指标项将导致响应被拒绝；“#”代表重要指标；无标识则表示属一般指标项。
②“证明材料要求”项可填“是”和“否”。填“是”的，供应商须提供包含相关指标项的证明材料，证明材料可以使用生产厂家官方网站截图或产品白皮书或第三方机构检验报告或其他相关证明材料，未提供有效证明材料或证明材料中内容与所填报指标不一致的，该指标按不满足处理。
（二） （货物/服务名称2）        （数量）
1.功能要求：
2.应遵循的相关国家标准、行业标准、地方标准等标准、规范：
3.后续运营维护、升级更新、备品备件等要求：
4.各项指标要求：
	序号
	指标项
	重要性
	指标要求
	证明材料要求

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


……
四、商务要求
	序号
	指标项
	重要性
	指标要求

	1
	供货期/服务期/工期
	
	时间或期限要求
（对于采购需求具有相对固定性、延续性且价格变化幅度小的服务项目，在年度预算能保障的前提下，可以提出不超过三年的服务期限，采购人可以签订不超过三年履行期限的采购合同，也可以根据采购结果合同一年一签）

	2
	质保期
	
	进口设备和工程原则上2年及以上

	3
	包装和
运输
	

	

	4
	服务标准/
售后服务要求
	
	所有硬件年免费保修、所有软件年免费保修升级、电话报修后（）小时上门服务、（）小时内排除故障。所有硬件超过免费保修期后按原价维修（按投标货物价格数量表所列价格，更换零部件的按合同签订时的零部件价格）、所有软件超过免费保修升级期内按按原价的进行维修升级，响应速度同保修期响应速度。
（可参考以上表述提出本项目实际需求）

	5
	培训要求
	
	

	6
	验收标准
	
	

	7
	付款条件（进度和方式）
	
	

	8
	交货/服务/建设地点
	
	

	
	其他
	
	


五、实现的政府采购政策目标
本项目落实节约能源、保护环境、促进中小企业发展、支持创新等政府采购政策。
